UFMA UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
% cCcMU CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS — CCH
COORDENACAO DO CURSO DE MUSICA DE SAO LUIS (CCMU)

TUTORIAIS PARA A COORDENAGCAO DE CURSO

DEFESAS DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Complexidade: simples  Periodicidade: demanda recorrente
1. O que é?

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) sdo a atividade laboral mais aprofundada dos estudantes,
para o qual é necessario haver orientagdo docente. A matricula é feita através de musica@ufma.br
a Coordenacgao do Curso pelo estudante apods ele ter o aceite da orientagdao por um(a) professor(a).

2. Qual o procedimento?

O TCC deve ser defendido pelo estudante apresentando-o a uma Banca Examinadora composta por
trés docentes. A responsabilidade de definir os membros da Banca, acordar a data da defesa, criar
o link e gerenciar a gravagao e acesso a sala em caso de defesa remota e enviar o e-mail para os
membros (com cépia para musica@ufma.br) é do/a Orientador(a) do/a estudante. A Coordenacéo
do Curso, cabe fazer o cadastro dos dados da defesa no SIGAA, reservar sala em caso de defesa
presencial, fazer a divulgacdo da defesa conforme pedido da/o Orientador(a) e elaborar a Ata da
Defesa para assinatura no SEl, além de acompanhar todas as defesas realizadas no semestre. Caso
haja algum(a) docente externo/a a Universidade, a Banca deve passar por aprovac¢ado no Colegiado
do Curso.

A geréncia do link pelo/a Orientador(a) facilita o processo, pois permite a ele decidir quem podera
participar da sessdo virtual e acessar a gravacao da defesa. Importante lembrar que é necessario
criar um segundo link para ser compartilhado somente com os membros da banca, destinado ao
momento de discussdo interna sobre a nota final e inser¢cdo dos dados na Ata. Caso deseje, o/a
Orientador(a) pode utilizar o modelo disponivel em https://musica.ufma.br/doc/ccmu_defesa-ata-
comum.doc.

3. Cadastro da Defesa de TCC no SIGAA (para a Secretaria/Coordenacgdo do Curso)

1. Faca login no SIGAA (https://sigaa.ufma.br/sigaa/verTelalogin.do) e clique no botdo “Portal
Coord. Graduagdo” — é necessario ter acesso como Chefia/Diretoria.

2. Caso o/a estudante ja esteja matriculado/a em Defesa de TCC ou equivalente, pule para o Passo
n.2 7. Se ndo, serd necessario efetuar o registro, verificando primeiro qual o cédigo do componente
de Defesa de TCC presente no seu curriculo. Essa verificacdo sé pode ser feita no Histérico Escolar.
Para isso, va no Menu da Coordenacgao e clique em Aluno > Emitir Historico Completo:
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3 chefia & Matriculas . Atividades £ Aluno Turmas Relatérios 4, Consultas =°| PAgina WEB

. Homelogar Nome Social
ATENCAO: Formatura Consulta Avancada

Qla! Quem tem previsdo de finalizar o curso . . /]
defendido o TCC, deve enviar a documentaca v Atualizar Dados Pessoais

agui: hitps://musica.ufma.br/duvidas=forma | Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes

1= Exportar Planilha de Notas do Semestre

|| Emitir Atestado de Matricula
ATENDIMENTO AO ALUNO |e_| Emitir Histérico Completo

|| Emitir Histérico Completo em Lote
ver todas a! | | Emitir Histdrico de Conclusdo d
|| Emitir Declaragdo de Vinculo

FORUM DO CURSO DE MUSICA [] Relatério dos Indices Académicos do Aluno

Caro Coordenador, este forum € desti Cadastrar Orientacdo Académica
curso e a coordenacdo tem acesso a Gerenciar Orientagdes Académicas

Analisar Solicitacdo de Disciplina Isolada
Cad < P

Forum de Cursos
Trabalho Final de Curso

Titulo
RODA DE CONVERSA

OFICINA DE ELABORACAO DE PORTI] Aproveitamento de Estudos N3

Participacdo do Discente no ENADE 3

Plano de Estudos <

Consultar Situacdo de Emissdo de Carteira Meia Passagem

Gestdo de Documentos >

3. Na tela seguinte, insira 0 Nome ou Matricula do/a estudante para pesquisa, clicando no botdo
verde desejado para emitir o Histérico Escolar — demora alguns segundos, pois o SIGAA é lento.

4. Apds baixar o Histérico, va na se¢cdo Componentes Curriculares Obrigatdrios Pendentes, veja qual
o cédigo do componente relativo a Defesa de TCC e memorize-o:

Obrigatérias Optativos
CH de Extensao Total
Comp. Curricular Alividade Comp/Atividade
CH Total

CR CH CH CH Obg Opt CR CH
Exigido 18 2265 B75 2940 240 - - 118 3180
Integralizado 18 2265 675 2940 60 - - 118 3000
Pendente 0 0 o ] 180 - - ] 180

Componentes Curriculares Obrigatérios Pendentes: 3

Codigo Componente Curricular CH
DMUS0090 MONOGRAFIA 0h
ENADE ENADE INGRESSANTE PENDENTE 0h
ENADE ENADE CONCLUINTE PENDENTE 0h
Legenda:
M - Matriculado ME - Matriculado em Equivalente

Equivaléncias:

Cumpriu DMUS0063 - PERCEPGAQ | (60h) através de DARTO002 - PERCEPGAQ | (MU) (60h)

Cumpriu DMUS0084 - INSTRUMENTO AUXILIAR- PIANO | (45h) através de DARTO374 - INSTRUMENTO AUXILIAR - PIANQ | {MU) (45h)

Cumpriu DMUSO06S - HISTORIA DA MUSICA | (B0h) através de DARTO375 - HISTORIA DA MUSICA | (MU) (60h)

Cumpriu DMUS0102 - FUNDAMENTOS DA ARTE NA EDUCAGAO (60h) através de DARTO173 - FUNDAMENTOS DA ARTE NA EDUCAGAO (MU) (60h)

5. Agora, retorne ao Menu da Coordenacdo no SIGAA e va em Atividades > Matricular. Pesquise o/a
estudante pretendido por Nome ou Matricula e clique no respectivo botdo verde. Na tela seguinte,
insira o cddigo do componente para matricula e clique em Buscar Atividades, selecionando-a depois
através do botdo verde:
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& Chefia & Matriculas .2 Atividades £ Aluno Turmas Relatérios 4, Consultas = Pigina WEB :\:Outros 14 Estagios
PORTAL DO COORDENADOR > MATRECULA EM ATIVIDADE > SELECAO DA ATIVIDADE ACADEMICA ESPECIFICA

Matricula: 2013057050
Discente: JACILENE PEREIRA CORREIA
Curso: MUSICA - SAO LUIS - Presencial - T - LICENCIATURA PLENA - 2007
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

SELECIONE OS CRITERIOS DE BEUSCA DAS ATIVIDADES

[J Departamento: -- SELECIONE - v
Atividade: DMUS0090
)  Tipo de Atividade: - SELECIONE — ~

Buscar Atividades || << Selecionar Outro Discente || Cancelar

@: Selecionar Atividade

SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES ABATX0 (1)

Atividade Tipo CH
DMUS0090 - MONOGRAFIA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO oh @

1 atividades encontradas

6. Na proxima tela, insira o ano e semestre da defesa e o nome do/a Orientador(a), clicando depois
em Préximo Passo. Por fim, digite a senha e clique em Confirmar.

7. Com o/a estudante inscrito no componente de Defesa de TCC, va ao Menu da Coordenagdo e
selecione a op¢ao Atividades > Trabalho de Fim de Curso > Cadastrar banca:

;Cheﬁa & Matriculas .y Atividades {:Aluno Turmas Relatdrios 4, Consultas = Pdgina WEB [(] outros i:Esta’gios

; |" Orientagdes de Atividades
Grupo para informg

Criamos um grupo de What: Matricular

Portal da
) Coordenacao de Curso
Consolidar

Validar MUSICA/CCH/UFMA - SAO LUiS
Quem ndo participar podera| Excluir - CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS - CCH

https://chat.whatsapp.com/| &

LI

i CALENDARTO 2025.2
Matricular em Lote
ATENDIMENTO A0 ALUN

i

Consolidar em Lote Solicitacéo de turmas
Validar em Lote 09/12/2025 a 16/01/2026
s (0)

IE

" Solicitacées on-line de matricula
=} Excluir em Lote =

25/08/2025 a 04/09/2025
FORUM DO CURSO DE | Trahalho de Fim de Cursa ¥ Alterar Trabalho de Fim de Curso
Coordenador de Estigio >
Caro Coordenador, esf Cadastrar Banca
curso e a coordenacic Alterar Atividade Complementar, Estigio ou Trabalho de Conclusdc de Curso
Consultar Bancas
Coordenador de Extensio 3 Jaraco d cipacso d
Declaracio de Participacio de Bancas
Cadastrar Participacdes em Acdes de Extensdo Externas . . ‘p ;N
Titulo Gerenciar Participagbes em Agdes de Extensio Externas Declaracio de Participagdo em Bancas por Docente
RODA DE CONVERSA Q)
OFICINA DE ELABORA{ @ Solicitar Cadastro de Atividade @

[ Minhas Solicitagdes de Cadastro de Atividade

8. Na tela seguinte, insira 0 Nome ou Matricula do estudante que ird defender e clique no respectivo
botdo verde. A seguir, serd apresentada a tela para cadastrar os dados da Defesa e da Banca. Para
agilizar o processo, recomenda-se inserir somente os campos obrigatdrios, solicitando-os a/ao
Orientador(a) caso necessario. Sdo eles:

a) Local: nome da sala ou “meio remoto”

b) Titulo: titulo e subtitulo do manuscrito para defesa

c¢) Paginas: quantidade de paginas do arquivo do TCC ou inserir “50” se ndo estiver disponivel
d) Data

e) Hora

f) Grande Area: Linguistica, Letras e Artes

g) Area: Artes

h) Sub-Area: Musica

i) Resumo: copiar o titulo e subtitulo caso ndo esteja disponivel

j) Palavras-chave: criar conforme a(s) linha(s) de pesquisa préoximas — Musicologia, Etnomusicologia,
Educacao Musical, Praticas Interpretativas
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9. A proxima tela serve para a inser¢cdao dos membros da banca. Apds adiciona-los e clicar em
Préximo Passo, sera apresentada a tela de conclusdo, bastando clicar em Confirmar. Por ultimo, o
SIGAA ird apresentar a frase “Operacgao realizada com sucesso!” em fonte verde.

DADOS DA BANCA

Local: Meio remoto
Data: 21/01/2026
Hora: 11:00
Atividade: DMUS0090 - MONOGRAFIA - 0h (2025.2) - MATRICULADO
DADOS DO TRABALHO
Titulo: Atuacdo Musicolégica e Performativa no Acervo JoZo Mohana: um relato de experiéncia
Palavras chave: Musicologia. Performance Musical. Maranhdo. Acervo Jodo Mchana
Paginas: 13
Grande Area: Lingiistica, Letras e Artes
Area: Artes
Sub-Area: Misica
Resumo: Atuacdo Musicoldgica e Performativa no Acervo Jodo Mohana: um relato de experiéncia

Observacdo:

MEMBROS DA BANCA

Docente Interno 1708921 - DANIEL LEMOS CERQUEIRA
Docente Interno 3512056 - EDUARDO PEREIRA DOS SANTOS
Docente Interno 2583047 - GUILHERME AUGUSTO DE AVILA

Confirmar_|| << Dados Gerais | << Membros da Banca || Cancelar

Sdo Luis, 7 de janeiro de 2026.

DANIEL LEMOS CERQUEIRA

Coordenador Titular do Curso de MUsica
Portaria n.2 2.606/2025-GR, de 30/09/2025
SIAPE 1708921
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